

РОСМОРРЕЧФЛОТ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ УНИТАРНОЕ ПРЕДПРИЯТИЕ «РОСМОРПОРТ»





УТВЕРЖДАЮ
Заместитель Генерального директора по экономике и финансам


	Я.В.Быков
«	»	2020 г.



Извещение о запросе ценовой информации в электронной форме для определения начальной (максимальной) цены договора по разработке дизайна и переработке отчетной информации ФГУП «Росморпорт» за 2020 год для целей публичного размещения в формате Годового отчёта, разработке презентации об основных результатах отрасли и презентации об основных результатах финансово-хозяйственной деятельности ФГУП «Росморпорт», включая плановые показатели на 2021 год, информационного плаката об основных итогах деятельности ФГУП «Росморпорт» за 2020 год, задачах на 2021 год и среднесрочную перспективу до 2023 года
















Москва 2020

СОДЕРЖАНИЕ
Раздел 1. Условия проведения запроса о предоставлении ценовой информации	3
1. Условия проведения запроса о предоставлении ценовой информации	3
2.Общие положения	3
2.1. Состав и порядок предоставления Извещения	3
3. Порядок проведения Запроса	3
3.1. Порядок подачи заявок на участие в Запросе	3
3.2. Отзыв заявок на участие в Запросе	3
3.3. Открытие доступа к заявкам на участие в Запросе	3
4. Порядок подачи заявок: правила подготовки заявки на участие в Запросе	4
Форма заявки на участие в Запросе и требования к ее оформлению	4
Язык документов, входящих в состав заявки на участие в Запросе	4
Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в Запросе	4
Раздел 2. Информационная карта Запроса	6
Раздел 3.Техническая часть	9
Раздел 4. Образцы форм и документов	17
2


[bookmark: _TOC_250014]Раздел 1. Условия проведения запроса о предоставлении ценовой информации
1. [bookmark: _TOC_250013]Условия проведения запроса о предоставлении ценовой информации
В запросе о предоставлении ценовой информации для определения начальной (максимальной) цены договора по разработке дизайна и переработке отчетной информации ФГУП «Росморпорт» за 2020 год для целей публичного размещения в формате Годового отчета, разработке презентации об основных результатах отрасли и презентации об основных результатах финансово-хозяйственной деятельности ФГУП «Росморпорт», включая плановые показатели на 2021 год, информационного плаката об основных итогах деятельности ФГУП «Росморпорт» за 2020 год, задачах на 2021 год и среднесрочную перспективу до 2023 года (далее – Запрос, Извещение), могут принимать участие юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, а также физические лица и индивидуальные предприниматели, соответствующие требованиям, установленным Извещением.
Настоящая процедура Запроса не является торгами, и извещение о Запросе не является публичной офертой Заказчика, соответственно не влечет возникновения обязательств для Заказчика.
2. [bookmark: _TOC_250012]Общие положения
[bookmark: _TOC_250011]Состав и порядок предоставления Извещения
Настоящее Извещение содержит информацию о предмете, об условиях участия и о правилах проведения Запроса, правилах подготовки, оформления и подачи участниками заявок на участие в Запросе.
Настоящее Извещение доступно для ознакомления на сайте электронной торговой площадки  (http://www.roseltorg.ru/)  (далее  –   сайт   оператора   ЭП),   официальном   сайте  ФГУП «Росморпорт» (http://www.rosmorport.ru/) без взимания платы.
3. [bookmark: _TOC_250010]Порядок проведения Запроса
[bookmark: _TOC_250009]Порядок подачи заявок на участие в Запросе
Для участия в Запросе участник Запроса в любое время с даты размещения Извещения до предусмотренных даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в Запросе подает заявку на сайте оператора ЭП в соответствии с требованиями, предусмотренными настоящим Извещением, а также правилами, действующими на электронной площадке или на адрес электронной почты mail@rosmorport.ru (в случае если участник не зарегистрирован на АО«ЕЭТП»).
Заявка на участие в Запросе должна содержать документы и сведения, предусмотренные Разделом 2 «Информационная карта Запроса» и может дополнительно (в случае необходимости) содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию,иное.
[bookmark: _TOC_250008]Отзыв заявок на участие в Запросе
Участник процедуры Запроса, подавший заявку на участие в Запросе, вправе изменить или отозвать ее не позднее даты и времени окончания срока подачи заявок, направив об этом уведомление оператору ЭП или на адрес электронной почтыmail@rosmorport.ru(в случае если участник не зарегистрирован на АО«ЕЭТП»).
Направление уведомления об изменение или отзыве заявки на участие в Запросе осуществляется в соответствии с правилами, действующими на электронной площадке.
[bookmark: _TOC_250007]Открытие доступа к заявкам на участие в Запросе
Правила и порядок проведения Запроса в электронной форме устанавливаются правилами, действующими на электронной площадке и соглашением, заключенным между Заказчиком и оператором ЭП.
В день, время и месте, указанных в Извещении, на ЭТП производится открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в Запросе или поступившим на адрес электронной  почты mail@rosmorport.ru (в случае если участник не зарегистрирован на АО«ЕЭТП»).
Формируется протокол открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в Запросе, которые поступили в порядке, предусмотренном регламентом ЭТП или поступившим на адрес электронной почты mail@rosmorport.ru(в случае если участник не зарегистрирован на АО «ЕЭТП»). Указанный протокол содержит следующие сведения: количество заявок, поданных на участие в данном Запросе, наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) каждого участника Запроса, заявки которого поступили в порядке, предусмотренном регламентом ЭТП, цену договора, указанную в заявке (коммерческом (ценовом) предложении) на участие в Запросе, а также иные сведения.
4. Порядок подачи заявок: правила подготовки заявки на участие в Запросе
Форма заявки на участие в Запросе и требования к ее оформлению
Порядок подачи заявки на участие в процедуре указан в Разделе 2 «Информационная карта Запроса».
При проведении Запроса все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями Извещения о запросе, а также иные данные и сведения, предусмотренные Извещением о запросе), входящие в состав заявки, должны быть предоставлены претендентом на участие в Запросе через ЭП. Форма заявки на участие в Запросе и иные документы (за исключением приложений к Форме заявки) предоставляются в отсканированном виде в доступном для прочтения  формате (предпочтительнее формат *.pdf, один файл – один документ).
Заявка на участие в Запросе, представленная участником, должна быть подписана руководителем организации (уполномоченным лицом) и скреплена соответствующей печатью организации (при наличии печати).
Иные формы, установленные заказчиком в составе Извещения, являются приложениями к Заявке участника и могут быть представлены в любом формате, в т.ч. в формате word.
Все файлы заявки, размещенные участником на ЭП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки, с указанием наименования документа, представленного данным файлом.
Язык документов, входящих в состав заявки на участие в Запросе
Заявка на участие в Запросе, подготовленная участником Запроса, а также вся корреспонденция и документация, связанная с заявкой на участие в Запросе, которыми обмениваются участники Запроса и Заказчик, должны быть составлены на русском языке.
Использование других языков для подготовки заявки на участие в Запросе расценивается Комиссией как несоответствие заявки на участие в Запросе требованиям, установленным Извещением.
Входящие в заявку на участие в Запросе документы, отсканированные оригиналы которых выданы участнику Запроса третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться либо нотариально заверенный перевод на русский язык, либо перевод на русский язык, заверенный Участником или лицом, уполномоченным таким Участником.
На входящих в заявку на участие в Запросе документах, выданных компетентным органом другого государства для использования на территории Российской Федерации, должен быть проставлен апостиль (удостоверительная надпись), который удостоверяет подлинность подписи, качество, в котором выступало лицо, подписавшее документ, и в надлежащем случае подлинность печати (при наличии) или штампа, которым скреплен этот документ, либо документ должен быть подвергнут консульской легализации.
Наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, расценивается Комиссией как несоответствие заявки на участие в Запросе требованиям, установленным Извещением.
Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в Запросе
Заявка на участие в Запросе должна содержать документы, указанные в Разделе 2
«Информационная карта Запроса».
Если в документах, входящих в состав заявки на участие в Запросе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то к рассмотрению принимается сумма, указанная прописью.
5. Порядок формирования цены предложения
Цена предложения должна содержать текущие цены на поставку товаров выполнение работ и оказание услуг.
В стоимость поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг должны быть включены

стоимость самих работ, услуг, а также стоимость требуемых, по мнению Участника, дополнительных расходов, не учтенных Техническим заданием, прибыль организации, все уплачиваемые Подрядчиком налоги (включая НДС, если он подлежит начислению), иные обязательные платежи, транспортные и расходы на оформления пропусков для доступа на территорию, где расположен объект, и другие расходы Подрядчика, связанные с поставкой товаров, материалов, продукции и оборудования, необходимых для поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг на предусмотренных Запросом условиях, а также все скидки.

[bookmark: _TOC_250002]Раздел 2. Информационная карта Запроса

	№ п/п
	Наименование
	Содержание

	1
	Наименование запроса
	Запрос ценовой информации в электронной форме для определения начальной (максимальной) цены договора по разработке дизайна и переработке отчетной информации ФГУП «Росморпорт» за 2020 год для целей публичного размещения в формате Годового отчета, разработке презентации об основных результатах отрасли и презентации об основных результатах финансово-хозяйственной деятельности ФГУП «Росморпорт», включая плановые показатели на 2021 год, информационного плаката об основных итогах деятельности ФГУП «Росморпорт» за  2020 год, задачах на 2021 год и среднесрочную перспективу до 2023 года

	2
	Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес
электронной почты, номер контактного
телефона и контактного лица Заказчика
	Заказчик: ФГУП «Росморпорт»
Юридический адрес: 127055, Россия, г. Москва, ул. Сущевская, д.19. строение 7
Место нахождения: 127055, Россия, г. Москва, ул. Сущевская, д.19. строение 7
Почтовый адрес: 127055, Россия, г. Москва, ул. Сущевская, д.19. строение 7
Контактное лицо:
Лаптев Максим Александрович
Контактный телефон: тел. +7 (495) 626-14-25, доб. 13-23,
тел./факс 221-30-88
Адрес электронной почты (e-mail): m.laptev@rosmorport.ru
По техническому заданию: Лапшуда Оксана Сергеевна
 контактный телефон: (495) 411-75-04
O.Lapshuda@rosmorport.ru

	3
	Предмет Запроса
	Предмет запроса: определение начальной (максимальной) цены договора по разработке дизайна и переработке отчетной информации ФГУП «Росморпорт» за 2020 год для целей публичного размещения в формате Годового отчета, разработке презентации об основных результатах отрасли и презентации об основных результатах финансово-хозяйственной деятельности ФГУП «Росморпорт», включая плановые показатели на 2021 год, информационного плаката об основных итогах деятельности ФГУП «Росморпорт» за  2020 год, задачах на 2021 год и среднесрочную перспективу до 2023 года 
Состав и количество поставляемых товаров/объем оказываемых услуг/выполняемых работ: указаны в Разделе 3 «Техническая часть» Извещения.
Код согласно Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности ОК 034-2014 (КПЕС 2008) (утв.Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст (кодОКПД2):
18.1 — Услуги полиграфические и услуги, связанные с печатанием
Код согласно Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности ОК 029-2014 (утв. Приказом Росстандарта от 31.01.2014 г.
№14-ст) (код ОКВЭД2):
18.14 — Деятельность брошюровочно-переплетная и отделочная и сопутствующие услуги

	4
	Место, условия и сроки (периоды) поставки товаров/оказания услуг/выполнения работ
	Место поставки товаров/ оказания услуг/выполнения работ:
127055, Россия, г. Москва, ул. Сущевская, д.19. строение 7
Условия поставки товаров/ оказания услуг/выполнения работ:
указаны в разделе 3 «Техническая часть».
Срок поставки товаров/ оказания услуг/выполнения работ:
Указан в разделе 3 «Техническая часть».

	5
	Порядок формирования цены договора
	В цену договора должны быть включены все возможные расходы Контрагента, связанные с исполнением обязательств по государственному контракту, страхованием рисков, уплатой налогов и
сборов и иных обязательных платежей, предусмотренных законами Российской Федерации.

	6
	Адрес электронной площадки в информационно-
Телекоммуникационной сети «Интернет»
	Настоящий Запрос проводится с использованием функционала  ЭП  АО «ЕЭТП»	в	информационно-телекоммуникационной	сети
«Интернет» по адресу: www.roseltorg.ru

	7
	Язык Запроса
	Русский

	8
	Валюта Запроса
	Рубли

	9
	Способ подачи заявки на участие в Запросе
	Заявки на участие в Запросе направляются Заказчику посредством использования функционала электронной площадки, указанной в пункте 6 настоящего Раздела, в порядке и сроки, установленные Извещением и правилами, действующими на электронной площадке или на адрес электронной почты mail@rosmorport.ru (в случае если участник не зарегистрирован на АО «ЕЭТП»).


	10
	Порядок, дата начала
срока подачи заявок на участие в Запросе, дата и время окончания
срока подачи заявок на участие в Запросе
	Порядок подачи заявок на участие в Запросе: заявки на участие в Запросе направляются Заказчику посредством использования функционала электронной площадки в порядке и сроки, установленные Извещением и правилами, действующими на электронной площадке или на адрес электронной почты mail@rosmorport.ru(в случае если участник не зарегистрирован на АО «ЕЭТП»).
Дата начала срока подачи заявок на участие в Запросе:
«16» октября 2020 года.
Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в Запросе:
«27» октября 2020 года в 11:00 (по московскому времени)

	11
	Дата и время открытия доступа Заказчику к электронным заявкам на участие в Запросе
	«27» октября 2020 года в 11:00 (по московскому времени)
После окончания срока подачи заявок на участие в Запросе оператор электронной площадки направляет Заказчику поступившие заявки на участие в Запросе в порядке и сроки, установленные Извещением и правилами, действующими на электронной площадке (после окончания  срока подачи заявок заявки от участников Запроса на адрес электронной почты mail@rosmorport.ruтакже не принимаются).

	12
	Порядок подведения итогов Запроса
	Итоги Запроса оформляются протоколом открытия доступа к поданным
в форме электронных документов заявкам на участие в Запросе или заявкам поступившим на адрес электронной почты mail@rosmorport.ru.

	13
	Требования к
участникам Запроса
	Наличие у Участника опыта выполнения не менее двух аналогичных работ (учитываются договоры, выполненные с 01.01.2017).
Аналогичными работами считаются работы по подготовке годовой отчетности для организаций с филиальной сетью, с выручкой не менее аналогичного показателя ФГУП «Росморпорт», что включает в себя, в том числе разработку контента, дизайна и интерактивной версии отчета для публичного размещения


	14
	Состав заявки на участие в Запросе и порядок размещения документов в составе заявки на участие в Запросе
	14.1 Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель).
В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в Запросе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом,  уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в Запросе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
Доверенность не предоставляется в случае, если от имени участника действует единоличный исполнительный орган, указанный	в	выписке	из	Единого	государственного	реестра юридических лиц;
14.2 Заявка на участие в запросе ценовой информации (Форма 4.1 Раздела 4)
14.3 Анкета участника запроса (Форма 4.2 Раздела 4)
14.4 Справка о наличии опыта выполнения аналогичных работ (Форма 4.3. Раздела 4)
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	Заключение договора по итогам Запроса
	Договор по результатам Запроса не заключается
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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
Цели проекта:

I. Разработка Годового отчета ФГУП «Росморпорт» за 2020 год (разработка контента отчета, дизайн-макета, Pdf версии для печати, интерактивной версии, выпуск типографской версии).

II. Разработка Презентации об основных результатах финансово-хозяйственной деятельности ФГУП «Росморпорт», включая плановые показатели на 2021 год (слайды, PowerPoint).

III. Разработка Презентации об основных результатах отрасли (слайды, PowerPoint).

IV. Информационный плакат об основных итогах деятельности ФГУП «Росморпорт» за 2020 год, задачах на 2021 год и среднесрочную перспективу до 2023 года (электронный плакат подготовленный по указанным параметрам для печати).

I. Годовой отчет

Требования к предмету запроса – Годовой отчет ФГУП «Росморпорт» за 2020 год (далее – «Годовой отчет»):
1. Параметры предмета запроса:
· Отчетный период – 2020 год;
· Годовой отчет в составе оценочно 150 +/- 20% страниц;
· Итоговый вид Годового Отчета – версия для печати в формате PDF, интерактивная версия в формате HTML, типографская версия – каждая на русском языке;
· Срок подготовки Годового отчета – до 30.04.2021. Подготовка дизайна Годового отчета – до 01.02.2021. Предварительные данные для формирования Годового отчета предоставляются Заказчиком не ранее 01.03.2021, но не позднее даты, определенной Подрядчиком. Окончательные данные предоставляются Заказчиком не позднее 01.04.2021.
2. Разработка контента Годового отчета:
2.1. Формирование сводных рекомендаций по подготовке Годового отчета (включая концепцию, структуру и контентный план) с учетом лучших российских и международных практик по подготовке годовых отчетов по итогам анализа:
· годовых отчетов крупнейших компаний в области транспорта, в сфере услуг, промышленности;
· годового отчета Предприятия за 2019 год.
2.2. Формирование концепции Годового отчета и последующая разработка структуры Годового отчета на основе согласованной концепции:
· описание целей и задач;
· определение существенных тем для раскрытия в Годовом отчете;
· определение формата Годового отчета.
2.3. Обработка информации, полученной от Заказчика на основе разработанной Подрядчиком структуры Годового отчета, включая:
· разработку информационного запроса для структурных подразделений Заказчика;
· анализ представленной консолидированной Заказчиком информации.
2.4. Подготовка текста Годового отчета на русском языке, в том числе:
· на основе материалов, полученных от Заказчика, с таблицами, графиками и цитатами;
· с учетом согласованной концепции и структуры, в соответствии с обозначенными целями и задачами, с раскрытием намеченных существенных тем и соблюдением формата, согласованных с Заказчиком;
· формирование уточняющих вопросов при необходимости для раскрытия существенных тем Годового отчета, внесение изменений и корректировок в текст Годового отчета в соответствии с предоставленной дополнительной информацией;
· разработка предложений по визуализации ключевых контент-единиц (заголовки, подзаголовки, слоганы, выноски, врезы и прочие визуальные «якоря») для каждого раздела Годового отчета в соответствии с материалами, полученными от Заказчика;
2.5. Редактирование и согласование содержания Годового отчета на русском языке:
· анализ комментариев, правок и замечаний от Заказчика после ознакомления с проектом Годового отчета в ходе согласования текстов (внесение изменений без ограничений до полного утверждения);
· стилистическое редактирование и корректура текста Годового отчета;
· подготовка и предоставление Заказчику итоговой версии Годового отчета на русском языке. 
3. Разработка дизайна Годового отчета:
Дизайн-макет разрабатывается в 3 (трех) вариантах дизайн-концепции Годового Отчета в соответствии со следующими требованиями:
3.1. Варианты дизайн-макета должны быть разработаны на основе:  
· годовых отчетов крупнейших компаний в области транспорта, промышленности, в сфере услуг;
· позиционирования ФГУП «Росморпорт» в материалах публичного представления как современного, динамично развивающегося предприятия; 
· брендбука Заказчика.
3.2. Каждый вариант дизайн-макета должен представлять уникальную идею и быть объединенным стилистическими решениями: шрифтами, стилями набора, инфографикой, цветовой гаммой, типами иллюстраций, (включая фотоизображения, если они предусмотрены макетом), которые соответствуют брендбуку Заказчика. Каждый вариант дизайн-концепции должен соответствовать современным тенденциям дизайна и требованиям Заказчика. Под «современной» понимается концепция, соответствующая мировым тенденциям дизайна, а именно: простота, ясная структура, графичность, легкость восприятия визуализированных данных, отсутствие излишнего декора, мешающего потреблению контента.
3.3. Каждый вариант дизайн-макета должен включать в себя: стили, элементы инфографики, описание стилистики изображений с примерами, макет ключевых страниц, разделов и стилеобразующих элементов, а также краткое описание экспертизы и приемов дизайна, за счет которых будет отражено основное сообщение (идея) Годового отчета.
3.4. Подрядчик предоставляет на рассмотрение Заказчику подробное описание и обоснование референсов стилистического направления и инфографики, предлагаемых для дизайн-концепции. 
3.5. Дизайн-макеты должны быть выполнены с соблюдением фирменного стиля Заказчика, но быть созданными с нуля.
3.6. Объем предоставленных материалов в каждой дизайн-концепции – не менее 7 разворотов с оригинальным художественным оформлением, демонстрирующих все аспекты использования дизайн-макетов (рекомендуется предоставить: обложку, оглавление, несколько принципиальных полос верстки различных разделов, шмуц-титулы при использовании, оформление карт, примеры использования инфографики, графическую реализацию ключевого образа, позволяющего раскрыть художественный замысел дизайн-концепции).
3.7. Обязательная возможность адаптации верстки (к экранам устройств, на которых будет демонстрироваться Годовой отчет: компьютеры, ноутбуки, планшеты, смартфоны) предоставленных дизайн-концепций при разработке интерактивных версий отчёта.
3.8. Обязательная возможность адаптации верстки (к бумажным носителям, на которых будет выпущен Годовой отчет) дизайн-концепции при разработке печатной версии отчёта.
3.9. Заказчик из 3-х вариантов разработанных и представленных версий дизайн-концепций выбирает и согласует одну рабочую версию дизайн-концепции.
3.10. Внесение изменений в дизайн-концепцию Годового отчета без ограничений до полного утверждения.
3.11. Сдача готового согласованного и утверждённого Заказчиком дизайн-макета Годового отчёта в исходном формате (PSD/AI/EPS/и т.п.). 
4. Выполнение верстки версии для печати Годового отчета на русском языке, в том числе:
· разработка объектов инфографики (схемы, таблицы, круговые графики, диаграммы); 
· подбор фотоматериалов из фотобанка, предоставленного Заказчиком, с их дальнейшей обработкой, поиск фотографий в фотобанках с выкупом прав и обработкой, при необходимости;
· верстка Годового отчета в соответствии с утвержденными Заказчиком дизайн-макетами в объеме 150 страниц +/- 20% на русском языке;
· сдача готового, согласованного и утвержденного Заказчиком Годового отчета в формате PDF;
· подготовка отчета к печати (подготовка производственного файла, проверка верстки на соответствие техническим требованиям типографии). 
5. Разработка интерактивной версии Годового отчета на русском языке для размещения на сайте www.rosmorport.ru:
5.1. Разработка адаптивных дизайн-макетов (версии для ПК, планшета и смартфона) интерактивной версии Годового отчета с учетом принятой дизайн-концепции: макеты главной страницы, макеты страницы раздела. Главная страница должна отличаться от стандартных страниц и представлять собой уникальное дизайнерское решение.
5.2. Для согласования подходов к интерактивной версии Годового отчета подрядчик предоставляет примеры HTML-верстки ключевых стилеобразующих элементов, в том числе примеры анимированной инфографики, и примеры анимации интерактивных элементов, а также краткое описание того, за счет каких приемов дизайна будет отражено основное сообщение (идея) Годового отчета. 
5.3. Согласование дизайн-макетов интерактивной версии Годового отчета Заказчиком до полного утверждения.
5.4. Сдача готовых, согласованных и утверждённых Заказчиком дизайн-макетов интерактивной версии Годового отчёта в исходном формате (PSD/AI/EPS/и т.п.).
5.5. Техническая реализация интерактивной версии Годового отчета в соответствии с утвержденными дизайн-макетами с учетом выполнения следующих требований:
5.5.1. предоставление дополнительных функциональных возможностей – интерактивной инфографики, вариантов динамического меню навигации, интерактивных карт, динамических таблиц и диаграмм и т.д. Стилистика всех интерактивных элементов должна быть совместима с инфографикой печатной версии отчета;
5.5.2. кроссбраузерная верстка интерактивной версии Годового отчета по стандарту HTML 5 для его корректного отображения на планшетных и персональных компьютерах с различным разрешением экранов, мобильных телефонах, а также во всех популярных браузерах (2 последние версии на момент утверждения Годового отчета) и  операционных системах. В случае просмотра отчета в старых версиях браузеров, пользователь видит окно с рекомендацией обновления браузера и ссылку для скачивания PDF-версии Годового отчета;
5.5.3. главная страница – первая страница, открывается при переходе по ссылке на Годовой отчет (опционально – с анимацией);
5.5.4. cтруктура и контент интерактивной версии отчета должны соответствовать структуре и контенту печатной версии отчета. По согласованию с Заказчиком структура и контент интерактивной версии отчета могут быть изменены.
5.5.5. разработка и верстка интерактивных (анимированных) графиков (до 30 графиков) и их размещение в интерактивной версии Годового отчета;
5.5.6. функции и сервисы, которые должна содержать разработанная интерактивная версия Годового отчета:
· варианты навигации по разделам;
· карта сайта отчета;
· внутренние ссылки на примечания к отчетности;
· внешние ссылки на контенте (на сайт Заказчика);
· всплывающие сноски;
· увеличение данных таблиц, диаграмм, графиков при наведении курсора пользователем;
· интерактивное оформление разделов со ссылками на контент;
· центр загрузки (Скачать весь отчет в PDF и по главам);
· версия для печати;
· дополнительная сквозная навигация;
· возврат к оглавлению;
· функция «Наверх» при большом объеме контента на странице;
· функция поиска по тексту (с выделением цветом найденного текста);
· баннер Годового отчета для размещения на сайте Заказчика.
5.6. Предоставление Заказчику разработанной интерактивной версии Годового отчета для тестирования и утверждения, корректировка по замечаниям Заказчика до полного утверждения.
5.7. После утверждения Заказчиком интерактивной версии Годового отчета Подрядчик обязуется передать Заказчику в полном объеме исходный программный код и библиотеки (набор файлов, необходимых для размещения интерактивной версии Годового отчета на сайте Заказчика), обеспечив возможность для Заказчика самостоятельно вносить программные изменения в интерактивную версию. Также Подрядчик обязуется передать Заказчику все текстовые и графические файлы, в том числе фотоматериалы, подготовленные и/или приобретенные Подрядчиком в ходе подготовки Годового отчета Заказчика в форматах MS Word, MS Excel, MS Power Point, Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, Adobe In Design, JPEG, PNG и аналогичных.

6. Выпуск типографской версии
6.1. Для согласования подхода к печатной версии Годового отчета Подрядчик предоставляет описание материалов и отделки, спецификацию, которая будет применяться в производстве Годового отчета.
6.2. Требования к тиражу типографской версии Годового отчета на русском языке:
· Организация офсетной печати тиража Годового отчета в количестве 25 шт.;
· Технические характеристики:
Формат – 210х297 (А4).
Блок: не более 200 полос, красочность – 4+4 (СМИК), ВД лак матовый 1+1, бумага мелованная матовая 130 гр.
Обложка: 210х297 мм (А4), красочность – 4+4 (СМИК), ВД лак матовый 1+1, бумага мелованная матовая 300 гр. Крепление: пур клей.

II. Презентация об основных результатах финансово-хозяйственной деятельности ФГУП «Росморпорт»
Требования к предмету запроса – Презентация ФГУП «Росморпорт» (далее – «Презентация»):
1. Параметры предмета запроса:
· Период – отчет (план/факт) за 2020 год, план на 2021 год;
· Презентация в составе оценочно не менее 30 слайдов;
· Итоговый вид Презентации – PowerPoint –версия на русском языке отчета (план/факт) Заказчика за прошедший год, плана на предстоящий год по данным аналогичной презентации предыдущего периода, предоставленной Заказчиком;
· Cрок подготовки Презентации – до 01.03.2021. 
2. Разработка дизайн-макета Презентации
Дизайн-макет Презентации разрабатывается в 3 (трех) вариантах со следующими требованиями:
2.1. Варианты дизайн-макета должны быть разработаны на основе:  
· позиционирования ФГУП «Росморпорт» в материалах публичного представления как современного, динамично развивающегося предприятия; 
· брендбука Заказчика;
· презентации предыдущего периода, предоставленной Заказчиком.
2.2.  Каждый вариант дизайн-макета должен представлять уникальную идею и быть объединенным с Годовым отчетом стилистическими решениями: стилями набора, инфографикой, цветовой гаммой, типами иллюстраций, (включая фотоизображения, если они предусмотрены макетом), которые соответствуют брендбуку Заказчика.  Каждый вариант дизайн-концепции должен соответствовать современным тенденциям дизайна и требованиям Заказчика. Под «современной» понимается концепция, соответствующая мировым тенденциям дизайна, а именно: простота, ясная структура, графичность, легкость восприятия визуализированных данных, отсутствие излишнего декора, мешающего потреблению контента.
2.3. Подрядчик предоставляет на рассмотрение Заказчику подробное описание и обоснование стилистического направления, предлагаемого для дизайн-концепции. 
2.4. Разработка дизайн-макета Презентации на русском языке в 3 (трех) вариантах в соответствии со следующими требованиями:
· дизайн-макеты должны быть выполнены с соблюдением фирменного стиля Заказчика, но быть созданными с нуля;
· объем предоставленных материалов в каждой концепции – не менее 5 слайдов, демонстрирующих все аспекты использования дизайн-макетов (рекомендуется предоставить: обложку, несколько принципиальных слайдов, примеры использования инфографики, графическую реализацию ключевого образа, позволяющего раскрыть художественный замысел дизайн-концепции);
· обязательная возможность адаптации верстки (к бумажным носителям, на которых будет выпущена Презентация) дизайн-концепции при разработке печатной версии Презентации;
· Заказчик из 3-х вариантов разработанных и представленных версий дизайн-концепций выбирает и согласует одну рабочую версию дизайн-концепции;
· внесение изменений в концепцию без ограничений до полного утверждения;
· сдача готового согласованного и утверждённого дизайн-макета Презентации в формате PowerPoint;
3. Выполнение верстки Презентации на русском языке, в том числе:
· разработка объектов инфографики (схемы, таблицы, круговые графики, диаграммы); 
· подбор фотоматериалов из фотобанка, предоставленного Заказчиком, с их дальнейшей обработкой, поиск фотографий в фотобанках с выкупом прав и обработкой, при необходимости;
· верстка;
· редактирование после ознакомления Заказчика с проектом Презентации (внесение изменений без ограничений до полного утверждения);
· Презентация сдается в редактируемом формате, должна предусматривать возможность оперативного изменения пользователями средствами общераспространённых офисных приложений.
III. Презентация об основных результатах отрасли
Разработка Презентации осуществляется Подрядчиком по отдельному уведомлению от Заказчика. В случае отсутствия такого уведомления разработка не производится и стоимость договора уменьшается на стоимость работ в рамках третьего этапа.
Требования к предмету запроса – Презентация об основных результатах отрасли (далее – «Презентация»):
1. Параметры предмета запроса:
· Период – отчет (план/факт) за 2020 год, план на 2021 год;
· Презентация в составе оценочно не менее 90 слайдов;
· Срок подготовки Презентации – до 01.02.2021. Срок может быть изменен на более поздний по инициативе Заказчика.
2. Разработка дизайн-макета Презентации
Дизайн-макет Презентации разрабатывается в 3 (трех) вариантах со следующими требованиями:
3.2  Презентация разрабатывается в отраслевой тематике. В презентации должна присутствовать тематическая ассоциативность графических элементов (все изображения должны быть связаны с отраслевой деятельностью).
3.3 Каждый вариант дизайн-макета должен представлять уникальную идею, отличную от представленных в соответствии с подпунктом 2 раздела II. Каждый вариант дизайн-концепции должен соответствовать современным тенденциям дизайна. Под «современной» понимается концепция, соответствующая мировым тенденциям дизайна, а именно: простота, ясная структура, графичность, легкость восприятия визуализированных данных, отсутствие излишнего декора, мешающего потреблению контента.
3.4 Подрядчик предоставляет на рассмотрение Заказчику подробное описание и обоснование стилистического направления, предлагаемого для дизайн-концепции. 
3.5 Разработка дизайн-макета Презентации на русском языке в 3 (трех) вариантах в соответствии со следующими требованиями:
· объем предоставленных материалов в каждой концепции – не менее 5 слайдов, демонстрирующих все аспекты использования дизайн-макетов (рекомендуется предоставить: обложку, несколько принципиальных слайдов, примеры использования инфографики, графическую реализацию ключевого образа, позволяющего раскрыть художественный замысел дизайн-концепции);
· обязательная возможность адаптации верстки (к бумажным носителям, на которых будет выпущена Презентация) дизайн-концепции при разработке печатной версии Презентации;
· Заказчик из 3-х вариантов разработанных и представленных версий дизайн-концепций выбирает и согласует одну рабочую версию дизайн-концепции;
· внесение изменений в концепцию без ограничений до полного утверждения;
· сдача готового согласованного и утверждённого дизайн-макета Презентации в формате PowerPoint.
3. Выполнение верстки Презентации на русском языке, в том числе:
· разработка объектов инфографики (схемы, таблицы, круговые графики, диаграммы); 
· подбор фотоматериалов из фотобанка, предоставленного Заказчиком, с их дальнейшей обработкой, поиск фотографий в фотобанках с выкупом прав, при необходимости;
· верстка;
· редактирование после ознакомления Заказчика с проектом Презентации (внесение изменений без ограничений до полного утверждения);
· Презентация сдается в редактируемом формате, должна предусматривать возможность оперативного изменения пользователями средствами общераспространённых офисных приложений.

IV. Информационный плакат об основных итогах деятельности ФГУП «Росморпорт» за 2020 год, задачах на 2021 год и среднесрочную перспективу до 2023 года
Разработка Информационного плаката осуществляется Подрядчиком по отдельному уведомлению от Заказчика. В случае отсутствия такого уведомления разработка не производится и стоимость договора уменьшается на стоимость работ в рамках четвертого этапа.
Требования к предмету запроса – Информационный плакат об основных итогах деятельности ФГУП «Росморпорт» за 2020 год, задачах на 2021 год и среднесрочную перспективу до 2023 года (далее – «Плакат»):
1. Параметры предмета запроса:
· Период – отчет (факт) за 2020 год, план на 2021 - 2023 годы;
· Срок подготовки Плаката – до 15.02.2021. 
2. Разработка контента Плаката:
2.1 Формирование сводных рекомендаций по подготовке Плаката (включая концепцию, структуру) с учетом лучших российских и международных практик по подготовке  такого рода продукта.
2.2 Подготовка текста Плаката на русском языке с таблицами, графиками на основе материалов, полученных от Заказчика.
2.3 Редактирование и согласование содержания Плаката на русском языке:
· анализ комментариев, правок и замечаний от Заказчика после ознакомления с проектом Плаката в ходе согласования текстов (внесение изменений без ограничений до полного утверждения);
· стилистическое редактирование и корректура текста Плаката;
· подготовка и предоставление Заказчику итоговой версии Плаката на русском языке. 

3. Разработка дизайн-макета Плаката
Дизайн-макет Плаката разрабатывается в 3 (трех) вариантах со следующими требованиями:
3.1 Плакат разрабатывается в отраслевой тематике. В Плакате должна присутствовать тематическая ассоциативность графических элементов (все изображения должны быть связаны с отраслевой деятельностью).
3.2 Каждый вариант дизайн-макета должен представлять уникальную идею, отличную от представленных в соответствии с подпунктами 2 разделов II и III. Каждый вариант дизайн-концепции должен соответствовать современным тенденциям дизайна. Под «современной» понимается концепция, соответствующая мировым тенденциям дизайна, а именно: простота, ясная структура, графичность, легкость восприятия визуализированных данных, отсутствие излишнего декора, мешающего потреблению контента.
3.3 Подрядчик предоставляет на рассмотрение Заказчику подробное описание и обоснование стилистического направления, предлагаемого для дизайн-концепции. 
3.4 Заказчик из 3-х вариантов разработанных и представленных версий дизайн-концепций выбирает и согласует одну рабочую версию дизайн-концепции.
3.5  Внесение изменений в концепцию без ограничений до полного утверждения.
3.6  Сдача готового согласованного и утверждённого дизайн-макета Плаката.
3.7 Плакат должен быть подготовлен к печати в соответствии со следующими требованиями к макету:
Размер 140см. х 100см.
160точек. Цвет CMYK. Со слоями для редактирования орфографии.
Макетирование и верстку можно осуществлять только в следующих программах:
Adobe Illustrator, CorelDraw, Adobe Photoshop. 
*.цветовая палитра - CMYK;
*.tif- TIF, растровый файл, со слоями, альфа-каналов и сжатия;
*.cdr – CorelDraw шрифты в кривых, эффекты отделены от объектов, растровые объекты внедрены с палитрой CMYK;
*.psd – Adobe PhotoShop. Шрифты и эффекты в слоях растрированы;
*.eps - шрифты в кривых, эффекты переведены в растр, растровые объекты внедрены с палитрой CMYK;
*.ai – Adobe Illustrator, шрифты в кривых, эффекты переведены в растр, растровые объекты внедрены с палитрой CMYK.
Данные требования (параметры) подготовки к печати могут быть уточнены Заказчиком.
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[bookmark: _TOC_250000]Раздел 4. Образцы форм и документов

Форма 4.1  Форма заявки

Образцы форм и документов,
представляемых для участия в запросе ценовой информации в электронной форме для определения начальной (максимальной) цены договора по разработке дизайна и переработке отчетной информации ФГУП «Росморпорт» за 2020 год для целей публичного размещения в формате Годового отчета, разработке презентации и об основных результатах отрасли и презентации об основных результатах финансово-хозяйственной деятельности ФГУП «Росморпорт», включая плановые показатели на 2021 год, информационного плаката об основных итогах деятельности ФГУП «Росморпорт» за 2020 год, задачах на 2021 год и среднесрочную перспективу до 2023 года

Заявка на участие в запросе ценовой информации

	направляет:
(наименование организации)
ценовое  предложение  по разработке дизайна и переработке отчетной информации ФГУП «Росморпорт» за 2020 год для целей публичного размещения в формате Годового отчета, разработке презентации об основных результатах отрасли и презентации об основных результатах финансово-хозяйственной деятельности ФГУП «Росморпорт», включая плановые показатели на 2021 год, информационного плаката об основных итогах деятельности ФГУП «Росморпорт» за 2020 год, задачах на 2021 год и среднесрочную перспективу до 2023 года
Расчет стоимости предлагаемых работ

	№ п/п
	Виды работ, услуг в соответствии с ТЗ
	Ед. изм.
	Объем (кол- во)
	Стоимость работ, руб.

	1.
	Вид работ № 1
	
	
	

	2.
	Вид работ № 2
	
	
	

	3.
	Вид работ № 3
	
	
	

	4.
	Вид работ № 4
	
	
	
















Форма 4.2
Форма анкеты

Анкета участника запроса ценовой информации

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма

	данные представляются на основании учредительных документов установленной формы (Устав, положение, учредительный договор),Свидетельства о государственной регистрации, Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц

	2. Юридический адрес Участника
	Страна

	
	Адрес

	3. Почтовый адрес Участника
	
Страна

	
	
Адрес

	
	
Телефон

	
	
Факс

	
	
Адрес электронной почты

	
	
Адрес сайта в сети Интернет

	4. ИНН
	

	5. КПП
	

	6. ОГРН
	

	
7. Участник относится к субъектам малого и среднего предпринимательства
	Микропредприятие/ Малое предприятие/ Среднее предприятие / не относится к СМСП
(Оставить необходимое)
























Форма 4.3
Справка о  наличии опыта


Справка о наличии опыта  (начиная с 01.01.2017)

	
№ п/п
	
Вид   выполненных работ
	Стоимость выполненных работ, тысяч. руб.
	Период выполнения работ
	Заказчик (адрес, телефон, контактное
лицо)
	Сведения о претензиях и судебных исках

	
	
	
Общий объем
	в т.ч. собственными
силами
	
начало
	
окончание
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	



Аналогичными работами считаются работы по подготовке годовой отчетности для организаций с филиальной сетью, с выручкой не менее аналогичного показателя ФГУП «Росморпорт», что включает в себя, в том числе разработку контента, дизайна и интерактивной версии отчета для публичного размещения



Руководитель организации 	(Ф.И.О.)

м.п. (при её наличии)


